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Załącznik do Statutu Rady ekonomicznej diecezji elbląskiej
z dnia 15 października 2019 roku, nr 717/2019
REGULAMIN  PRACY 
RADY  EKONOMICZNEJ  DIECEZJI  ELBLĄSKIEJ

Rozdział 1

Przepisy ogólne 
§ 1

Rada ekonomiczna diecezji elbląskiej (dalej: Rada), wykonując ustanowione dla niej w powszechnym i partykularnym prawie kanonicznym zadania i kompetencje, rozpatruje sprawy i podejmuje rozstrzygnięcia w trybie i na zasadach określonych w Statucie oraz w niniejszym regulaminie. 
§ 2

Rada, w granicach swoich kompetencji, rozpatruje sprawy w trybie zapewniającym kolegialne podejmowanie rozstrzygnięć oraz ustalanie i realizowanie jednolitych zasad zarządzania dobrami kościelnych osób prawnych. 
§ 3

Członkowie Rady:

1) zapewniają, każdy w zakresie swojej właściwości, należyte przygotowanie i wszechstronne rozważenie spraw wnoszonych do rozpatrzenia i rozstrzygnięcia przez Radę,

2) uzgadniają swoje stanowiska ze stanowiskami innych członków Rady,

3) powstrzymują się od działań osłabiających wewnętrzną jedność Rady. 
§ 4

Członkowie Rady w swoim działaniu kierują się dobrem Kościoła, oddzielając sprawy osobiste od obowiązków służbowych. 
§ 5

Członek Rady nie może podejmować publicznej krytyki Rady oraz decyzji podjętych przez innych członków Rady. 
Rozdział 2

Opracowywanie, uzgadnianie i wnoszenie projektów dokumentów 
§ 6

Projekty aktów normatywnych (ustaw, dekretów ekonomicznych, zarządzeń, instrukcji), preliminarzy budżetowych, bilansów, sprawozdań, informacji, analiz problemowych, ocen realizacji zadań, stanowisk, decyzji, opinii lub innych rozstrzygnięć Rady opracowują członkowie Rady, Ekonom diecezji oraz inni zarządcy dóbr kościelnych, każdy w zakresie swojej właściwości. 
§ 7

Biskup elbląski może, w każdym czasie, postanowić o opracowaniu, uzgodnieniu i wniesieniu projektu każdego z w/w dokumentu. 
§ 8

Projekt aktu normatywnego opracowuje się zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, ustalonymi w przepisach prawa kanonicznego. 
§ 9

Do projektu aktu normatywnego dołącza się uzasadnienie, obejmujące:

1) przedstawienie istniejącego stanu rzeczy w dziedzinie, która ma być unormowana oraz wyjaśnienie potrzeby i celu wydania aktu,

2) wykazanie różnic między dotychczasowym a proponowanym stanem prawnym,

3) charakterystykę i ocenę przewidywanych, związanych z wejściem w życie aktu skutków prawnych, w tym w szczególności dotyczących uproszczenia stosowanych procedur. 
§ 10

Projekt aktu normatywnego, przed skierowaniem do uzgodnienia lub zaopiniowania, opracowuje, pod względem prawnym i redakcyjnym, właściwa w sprawach legislacji komórka organizacyjna diecezji elbląskiej, co stwierdza swoim podpisem „za zgodność pod względem prawnym i redakcyjnym” kierownik tej komórki organizacyjnej. 
§ 11

Jeżeli odrębne przepisy nie stanowią inaczej, organy, do których został skierowany projekt dokumentu do uzgodnienia lub zaopiniowania, są obowiązane zająć stanowisko w wyznaczonym terminie, zgłaszając uwagi lub opinie na piśmie. 
§ 12

Termin, o którym mowa w paragrafie poprzednim, ustala się, biorąc pod uwagę rodzaj i przedmiot dokumentu oraz pilność sprawy. Termin ten nie powinien być dłuższy niż 30 dni. Wyznaczenie terminu krótszego niż 7 dni, a dla projektów aktów normatywnych krótszego niż 14 dni, wymaga szczególnego uzasadnienia. 
§ 13

Niezajęcie stanowiska przez organ w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z uzgodnieniem projektu. 
§ 14

Terminy określone w § 12 biegną od dnia doręczenia projektu.

§ 15

Organ uprawniony, o którym mowa w § 6 i 7, wnosi projekt dokumentu za pośrednictwem kanclerza kurii.

§ 16

Kanclerz kurii prowadzi rejestr dokumentów wniesionych do rozpatrzenia przez Radę. 
§ 17

Kanclerz kurii przekazuje członkom Rady oraz – o ile zajdzie taka potrzeba – innym uczestnikom posiedzeń Rady wniesione projekty dokumentów, nie później niż 7 dni przed datą posiedzenia, na którym mają one zostać rozpatrzone. W przypadku udziału w decyzji o alienacji członkowie Rady winni być także poinformowani o sytuacji ekonomicznej kościelnej osoby prawnej oraz o dokonanych przez nią wcześniejszych alienacjach. W przypadkach uzasadnionych szczególną pilnością sprawy termin ten, za zgodą przewodniczącego Rady, może zostać skrócony. 
§ 18

Kanclerz kurii może wystąpić do organu uprawnionego o usunięcie braków formalnych wniesionego projektu dokumentu lub o jego uzupełnienie w terminie 14 dni. 
§ 19

W razie gdy projekt dokumentu nie odpowiada wymaganiom określonym w § 9 lub nie został uzupełniony, bądź nie zostały usunięte w wyznaczonym terminie występujące w nim braki formalne, projekt dokumentu nie podlega rozpatrzeniu przez Radę, a kanclerz kurii zwraca ten projekt organowi wnioskującemu. 
Rozdział 3

Posiedzenia Rady oraz rozpatrywanie spraw i podejmowanie rozstrzygnięć 
§ 20

Rada odbywa posiedzenia w stałych terminach określonych przez przewodniczącego Rady. Z uzasadnionych przyczyn przewodniczący Rady może wyznaczyć inny termin posiedzenia Rady, zawiadamiając o tym uczestników posiedzenia, nie później niż na 7 dni przed stałym terminem posiedzenia. 
§ 21

Zawiadomienia o posiedzeniu Rady, wraz z proponowanym porządkiem obrad doręcza uczestnikom posiedzenia kanclerz kurii, nie później niż na 7 dni przed datą posiedzenia. 
§ 22

Przewodniczący Rady może, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, zwołać posiedzenie Rady w trybie nagłym. W takich przypadkach przewodniczący Rady przedstawia na posiedzeniu uzasadnienie nagłego trybu jego zwołania. 
§ 23

Obradom przewodniczy biskup elbląski lub jego delegat. 
§ 24

Posiedzenia Rady odbywają się przy obecności większości członków Rady. 
§ 25

Rozstrzygnięcia Rady zapadają w drodze uzgodnienia. 
§ 26

W przypadkach, gdy osiągnięcie uzgodnienia nie jest możliwe, projekt rozstrzygnięcia może być, z inicjatywy przewodniczącego Rady, poddany głosowaniu. Rozstrzygnięcia, w drodze głosowania, zapadają bezwzględną większością głosów obecnych członków Rady (liczba głosów za musi przekraczać sumę głosów przeciwko i wstrzymujących). Biskup elbląski nie ma w tej sytuacji prawa głosu (por. kan. 126 KPK). 
§ 27

Członek Rady może zgłosić do protokołu odrębne stanowisko w stosunku do rozstrzygnięcia podjętego na tym posiedzeniu Rady. 
§ 28

W porządku posiedzeń Rady, odbywanych w stałych terminach, umieszcza się w programie obowiązkowo punkt: sprawy bieżące oraz wolne wnioski. 
§ 29

W czasie posiedzenia Rada rozpatruje wyłącznie dokumenty i inne sprawy objęte, doręczonym członkom Rady, porządkiem obrad. 
§ 30

Porządek obrad może zostać zmieniony lub uzupełniony tylko przez przewodniczącego Rady z inicjatywy własnej lub na umotywowany wniosek, zgłoszony przez członka Rady przed rozpoczęciem obrad. Wnioski te podlegają głosowaniu. 
§ 31

W posiedzeniach Rady uczestniczą, bez prawa udziału w podejmowaniu rozstrzygnięć, osoby zobowiązane do uczestnictwa przez biskupa elbląskiego lub jego delegata, jeżeli uzna on ich udział w posiedzeniu za niezbędny do wykonywania powierzonych im obowiązków w zakresie zarządzania dobrami materialnymi. 
§ 32

Biskup elbląski lub jego delegat może także zapraszać do udziału w posiedzeniu lub jego części, z głosem doradczym, inne osoby, w szczególności ekspertów, Ekonoma diecezji, dyrektora Caritas Diecezji Elbląskiej oraz przedstawicieli innych zainteresowanych organów kościelnych osób prawnych. 
§ 33

Projekty dokumentów i inne sprawy przewidziane do rozpatrzenia na posiedzeniu referuje przewodniczący Rady lub wskazany przez niego członek Rady. 
§ 34

Rada, po rozpatrzeniu projektu dokumentu, dokument ten przyjmuje lub wprowadza w nim zmiany albo go odrzuca lub kieruje do rozstrzygnięcia po spełnieniu określonych wymogów lub w innym terminie. 
§ 35

Do czasu rozpatrzenia sprawy przez Radę organ uprawniony może wycofać wniesiony projekt dokumentu lub sprawę. 
§ 36

Przewodniczący Rady może, na wniosek uprawnionego organu albo z inicjatywy własnej, zarządzić ponowne rozpatrzenie dokumentu lub rozstrzygnięcie sprawy. 
§ 37

Przewodniczący Rady może, na wniosek uprawnionego organu lub kanclerza kurii albo z inicjatywy własnej, zarządzić rozpatrzenie projektu dokumentu lub rozstrzygnięcie sprawy w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk przez członków Rady (tryb obiegowy). 
§ 38

W razie skierowania projektu dokumentu lub rozstrzygnięcia do rozpatrzenia przez Radę w trybie obiegowym, termin do zajęcia stanowiska przez członków Rady nie powinien być krótszy niż 3 dni. 
§ 39

Projekt dokumentu lub rozstrzygnięcia, skierowany do rozpatrzenia w trybie obiegowym, uważa się za przyjęty, jeżeli wszyscy członkowie Rady wyrazili na piśmie zgodę na przyjęcie dokumentu lub proponowaną treść rozstrzygnięcia bez zastrzeżeń albo nie zgłosili uwag lub zastrzeżeń do projektu w wyznaczonym terminie. W razie zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń, które nie zostaną uwzględnione lub wyjaśnione, projekt dokumentu lub rozstrzygnięcia wymaga rozpatrzenia przez Radę na posiedzeniu. 
§ 40

W razie skierowania projektu dokumentu lub sprawy do rozpatrzenia przez Radę w trybie obiegowym dopuszcza się możliwość, aby pisemna zgoda na przyjęcie dokumentu lub proponowaną treść rozstrzygnięcia albo zgłoszenie uwag lub zastrzeżeń nastąpiło poprzez przesłanie faksu lub skanu zawierającego stanowisko członka Rady. Dokument ten przed wysłaniem powinien jednak być własnoręcznie podpisany przez członka Rady. Przesłany faks lub wydruk skanu dołącza się do dokumentacji sprawy. 
§ 41

Kanclerz kurii przedstawia do wiadomości członkom Rady, na najbliższym posiedzeniu Rady, wykaz dokumentów i spraw rozstrzygniętych przez Radę w trybie obiegowym. 
§ 42

Z posiedzenia Rady kanclerz kurii sporządza protokół. Protokół ten jest wewnętrznym dokumentem roboczym Rady, który wykorzystuje się do sporządzenia protokołu ustaleń. 
§ 43

Protokół ustaleń zawiera pełne zestawienie rozstrzygnięć podjętych przez Radę na posiedzeniu, z uwzględnieniem wyników przeprowadzonych głosowań oraz zgłoszonych do protokołu stanowisk odrębnych. 
§ 44

Członek Rady może zgłosić do przewodniczącego Rady, za pośrednictwem sekretarza Rady, zastrzeżenia do treści protokołu ustaleń, wraz z wnioskiem o jego sprostowanie, w terminie 7 dni od dnia doręczenia protokołu. Sprostowanie oczywistych omyłek pisarskich protokołu ustaleń może także nastąpić z urzędu w każdym czasie. 
§ 45

Sprostowania protokołu dokonuje kanclerz kurii, działający z upoważnienia przewodniczącego Rady. 
§ 46

Protokół ustaleń podpisuje przewodniczący Rady i kanclerz kurii. 
§ 47

Protokół z posiedzenia Rady oraz protokół ustaleń są przechowywane w kurii diecezjalnej i są wewnętrznymi dokumentami Kościoła. 
§ 48

Członkowie Rady oraz inne osoby uczestniczące w posiedzeniach Rady nie mogą, bez zgody przewodniczącego, ujawniać jakichkolwiek informacji o jego przebiegu oraz o indywidualnych opiniach i stanowiskach wyrażanych na tym posiedzeniu przez jego uczestników, chyba że z natury rzeczy mają one publiczny charakter. 
§ 49

Kanclerz kurii przygotowuje i obsługuje posiedzenia Rady, a ponadto wykonuje obowiązki związane w szczególności z:

1) przyjmowaniem od organów uprawnionych oraz przekazywaniem członkom Rady projektów dokumentów, z zachowaniem terminów i innych wymogów określonych w niniejszym regulaminie,

2) przechowywaniem protokołu posiedzenia i protokołu ustaleń oraz opracowywaniem i dostarczaniem protokołu ustaleń, z zachowaniem wymogów określonych w niniejszym regulaminie,

3) kierowaniem przez przewodniczącego Rady dokumentów i spraw do rozstrzygnięcia przez Radę w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (w trybie obiegowym),

4) ewidencjonowaniem dokumentów przyjętych przez Radę. 
§ 50

Kanclerz kurii zapewnia poprawne pod względem formalnym i redakcyjnym opracowanie dokumentów, a także innych rozstrzygnięć Rady oraz przedstawia je do podpisu przewodniczącemu Rady. 
Rozdział 4

Przepisy końcowe 
§ 51

Zmiany niniejszego regulaminu może dokonać biskup elbląski z własnej inicjatywy lub na wniosek 2/3 członków Rady. 
§ 52

Regulamin wchodzi w życie z dniem 18 lutego 2020 roku. 
+ Jacek Jezierski

BISKUP  ELBLĄSKI

ks. dr Zdzisław Bieg

KANCLERZ  KURII

Dokument, na podstawie Instrukcji Konferencji Episkopatu Polski w sprawie zarządzania dobrami doczesnymi Kościoła z dnia 25 sierpnia 2015 roku (Decyzja nr 1/2015 Rady Biskupów Diecezjalnych), przygotował ks. A. Piotrowski.
